REGULAMIN ORGANIZACYJNY KLUBU DZIECIECEGO ,,BASNIOWY SAD” W
JABLONCE KOSCIELNEJ

Regulamin Organizacyjny Klubu Dziecigcego ,,Basniowy Sad” w Jabtonce Koscielnej okresla
ogolne zasady 1 organizacj¢ wewngtrzng Klubu Dziecigcego.

Klub dziecigcy dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2023,
poz. 204 ze zm.)

2) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014r. w
sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktorym ma
by¢ prowadzony ztobek lub klub dziecigcy Dz. U. z 2014, poz. 925 ze zmianami),

3) Uchwaty Nr 288/XLII/23 Rady Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 10 maja 2023r.
w sprawie utworzenia gminnego Klubu Dzieciecego ,,Basniowy Sad” w Jablonce
Koscielnej oraz nadania statutu,

4) innych przepiséw prawa.

§1
Postanowienia ogodlne
1. Postanowienia Regulaminu Organizacyjnego okreslaja w szczegdlnosci:

1) organizacj¢ pracy Klubu Dziecigcego,
2) zasady funkcjonowania Klubu Dziecigcego,
3) zakres wspoltpracy Klubu Dziecigcego z Rodzicami.

2. Siedziba klubu dziecigcego miesci si¢ w Jablonce Koscielnej 50, 18-200 Wysokie
Mazowieckie.

§2

Organizacja pracy Klubu Dzieci¢cego

1. Klubem dziecigcy zarzadza Kierownik Klubu Dziecigcego ,,Basniowy Sad” w Jabtonce
Koscielnej. Reprezentuje go na zewnatrz i odpowiada za catoksztatt jego dziatalnosci.

2. Kierownik klubu dzieciecego wykonuje swoje zadania przy pomocy pracownikow:
opiekundow.

3. Pracownicy podlegaja bezposrednio kierownikowi. Wykonuja zadania ustalone dla nich
w zakresach czynnosci 1 umowach.

4. Opieke nad dzie¢mi w Klubie Dziecigcym sprawuje trzech opiekundéw (w tym osoba
kierujaca Klubem Dziecigcym).

5. Do obowigzkow opiekunow nalezy migdzy innymi:
a) nadzor nad bezpieczenstwem 1 zdrowiem powierzonych im dzieci,
b) tworzenie warunkdw wspomagajacych wszechstronny rozwoj dzieci poprzez
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i1 edukacyjnych,
c) ksztaltowanie dobrych nawykéw higienicznych, kulturowych oraz trening
samodzielnosci,
d) prowadzenie obserwacji zdrowotnej i wychowawczej,



e) utrzymanie czystosci i higieny w pomieszczeniach, w ktorych przebywaja dzieci,
f) opieka pielegnacyjna oraz karmienie dzieci.

6. Ze swiadczen Klubu Dzieciecego moga korzysta¢ dzieci od ukonczenia 1 roku zycia do
3 roku zycia.

7. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przedtuzenie pobytu dziecka
w Klubie do 4 roku zycia, pod warunkiem, ze rodzice zloza o$wiadczenie o
przeszkodach w objeciu dziecka wychowaniem przedszkolnym.

8. Klub Dziecigcy zobowigzany jest do zapewnienia dzieciom:

a) wlasciwej opieki pielggnacyjne;,
b) zaje¢ o charakterze edukacyjnym i opiekunczo-wychowawczym.

9. Klub dziecigcy funkcjonuje przez caty rok kalendarzowy w godzinach od 6:30 do 15:30,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz okresu urlopowego, ktorego termin
okreslany jest do 31 maja danego roku.

10. Ramowy plan dnia obejmuje:

6:30 — 8:00 Schodzenie si¢ dzieci

Zabawy swobodne wg zainteresowan dzieci
Zabawy ruchowe z elementami tanca i $piewu
Mozliwo$¢ konsultacji rodzicéw z opiekunami

8:00 — 8:15 Przygotowanie do $niadania, w tym:

» Czynnosci higieniczne i pielggnacyjne

» Wdrazanie elementow higieny osobistej

* Ksztattowanie umiej¢tnosci samoobstugowych

8:15 - 8:45 I Sniadanie

8:45—-9:00 Toaleta
Trening czystosci — nauka korzystania z sedesu i nocnika
Wdrazanie elementéw higieny osobistej

9:00 - 10:00 Realizacja zadan wychowawczo-edukacyjnych wg rocznego
planu

pracy Klubu Dziecigcego, w tym:

* zajecia plastyczne

* zajgcia umuzykalniajace z elementami rytmiki, §piewu i
tanca,

* Zajecia sensoryczne,

* zajecia psychoruchowe,

* zabawy logopedyczne,

 zabawy manipulacyjne 1 paluszkowe,

* Spacery tematyczne,

» zabawy w ogrodzie,

10:00 — 10:15 Przygotowanie do II $niadania

e ksztaltowanie umiejetnosci samoobstugowych,
10:15 — 10:45 I $niadanie
10:45 - 11:30 Zabawy relaksujaco-wyciszajace w tym:

* piosenki wyciszajace,

* zabawy paluszkowe,

* wspolne czytanie ksigzek,

* ogladanie bajek,

» zabawy w kole, zabawy paluszkowe,zabawy indywidualne
pod okiem opiekunki,




11:30-11:45

Przygotowanie do obiadu, w tym:
* nauka higieny rak,
* czynnosci pielegnacyjne,

11:45-12:15

Obiad:
» wdrazanie do samodzielnego jedzenia,
* nauka postugiwania si¢ sztu¢cami

12:15 - 12:45

Czynnosci higieniczne po obiedzie
Przygotowanie do poobiedniego odpoczynku

12:45 - 14:15

Lezakowanie, odpoczynek

14:15 - 14:30

Przygotowanie do podwieczorku
Czynnosci higieniczno-pielegnacyjne po drzemce
Trening czystosci — nauka korzystania z sedesu i nocnika.

14:30 -15:00

Podwieczorek
Czynnosci piglggnacyjno-higieniczne

15:00 — 15:30

Zabawy tematyczne rozwijajace indywidualne zdolnosci
dzieci,

Zabawy na placu zabaw.

Czas na indywidualne rozmowy z rodzicami.

Zabawy w kacikach zainteresowan.

Rozchodzenie si¢ dzieci do domu.

11. Personel Klubu Dziecigcego nie jest upowazniony do podawania dzieciom lekarstw.
12. W przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka personel Klubu Dziecigcego
niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie rodzicéw lub opiekundéw prawnych dziecka.

13. W sytuacjach naglych Klub Dzieciecy zawiadamia pogotowie ratunkowe z
réwnoczesnym poinformowaniem o tym fakcie rodzicow lub opiekunéw prawnych

dziecka.

14. Personel Klubu Dziecigcego ma prawo:
a) odmowic przyjecia dziecka chorego,
b) odmoéwi¢ wydania dziecka osobie nieupowaznione;.

15. Nadzér nad pracg personelu Klubu Dziecigecego sprawuje Wojt Gminy Wysokie

Mazowieckie.

§3

Prawa i obowiazki rodzicow i opiekunéw prawnych

1. Rodzice/ opiekunowie prawni majg prawo do:
a) uzyskiwania na biezaco informacji o rozwoju i postgpach swojego dziecka,

b) uzyskiwania porad w zakresie rozpoznawania przyczyn trudnosci wychowawczych
oraz w doborze metod wychowawczych ukierunkowanych na wsparcie rozwoju

dziecka,

c) zglaszania osobie kierujacej praca Klubu Dziecigcego wszelkich uwag i spostrzezen

odnoszacych si¢ do pracy Klubu Dziecigcego.
2. Rodzice/ opiekunowie prawni maja obowiazek:
a) przyprowadza¢ do ztobka dzieci zdrowe,
b) przyprowadzac¢ i odbiera¢ dzieci osobiscie lub przez osobg upowazniona,




¢) powiadomi¢ osobe kierujacag Klubem Dziecigcym lub opiekuna o stwierdzeniu u
dziecka choroby zakaznej,

d) niezwlocznie odebra¢ dziecko z Klubu Dziecigcego w przypadku stwierdzenia u
dziecka podwyzszonej temperatury lub innych niepokojgcych objawdéw dotyczacych
stanu zdrowia,

e) regularnie 1 terminowo uiszcza¢ optaty za pobyt dziecka w Klubie Dzieciecym,

f) niezwlocznie poinformowac osobe kierujacg Klubem Dziecigcym lub opiekuna o
zmianie adresu zamieszkania i/lub numeru kontaktowego.

g) obowigzek poinformowac osobe kierujaca Klubem Dziecigcym o rezygnacji z
uczeszcezania dziecka do Klubu z co najmniej miesigcznym wyprzedzeniem.

h) przestrzega¢ niniejszego Regulaminu.

. Rodzice / opiekunowie prawni oddajac dziecko pod opiek¢ klubu dziecigcego
zobowigzani s3 dostarczy¢ wyprawke zgodnie z lista i wytycznymi, przekazanymi
rodzicom / opiekunom prawnym, w pierwszym dniu uczg¢szczania dziecka do klubu.
Wszystkie rzeczy muszg by¢ podpisane.

v kapcie najlepiej na rzepy
V' duzy §liniak — 2 szt.
v ubrania na zmiang;
(najlepiej przyszykowa¢ 2-3 komplety stosownie do pory roku,
wygodnych ubranek:

v" body z krétkim i dlugim rekawkiem (dla dzieci uzywajacych pieluszek),
majteczki (w przypadku odpieluchowanego dziecka),
bluzeczki z dtugim 1 krétkim rekawkiem,
dtugie spodenki,
sweterek lub bluza, skarpetki,
worek na brudne ubrania,
chusteczki pielegnacyjne (mokre) — 3 opakowania,

chusteczki higieniczne — 3 pudelka,

reczniki papierowe XL — 2 szt.

pieluchy jednorazowe,

kosmetyki np. krem, puder — jesli dziecko uzywa,
kotderke (rozm.120x100,

poduszke,(40x30),

przescieradto (140x68),

powloczke na poduszke,

NN N N N N S N N N N N SR NN

powloczke na kotderke,
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4. Rodzic lub opiekun prawny jest zobowigzany w miar¢ mozliwosci do uczestniczenia w
zebraniach rodzicoOw organizowanych przez kierownika Klubu Dziecigcego.

5. Rodzic lub opiekun prawny jest zobowigzany do reagowania na zglaszane przez
opiekunow dziecka uwagi dotyczace niepokojacych zachowan behawioralnych oraz do
wspotpracy w zakresie ich eliminacji.

§4
Zasady przyjmowania oplat za pobyt i wyzywienie dziecka oraz zwrotu oplaty za
wyzywienie w przypadku nieobecnosci dziecka w Klubie dzieciegcym

1. Korzystanie z ustug Klubu Dziecigcego ma charakter odptatny.

2. Zasady naliczania oraz ustalania wysokosci odptatnos¢ za pobyt dziecka w Klubie
Dziecigcym reguluje Uchwata Rady Gminy Wysokie Mazowieckie.

3. Opflate za pobyt dziecka w Klubie Dziecigcym oraz oplate za wyzywienie nalezy
uiszczac przelewem na konto bankowe Gminy Wysokie Mazowieckie..

4. Opflate za pobyt dziecka w Klubie 1 oplate za wyzywienie wnosi si¢ z gory, do 15
kazdego miesigca, co oznacza, ze najpozniej w tym dniu kazda z optat powinna
znajdowac si¢ na koncie Klubu Dziecigcego.

5. Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

6. Za czas nieobecnosci dziecka w Klubie Dzieciecym rodzicom przystuguje odliczenie
dziennej stawki zywieniowej, pod warunkiem poinformowania osob¢ kierujaca
Klubem Dziecigcym o nieobecno$ci dziecka w dniu poprzedzajacym dzien
nieobecnosci do godz. 12:00.

7. Woysokos¢ optat obowigzujgcych na dany rok oswiatowy ustala kierownik klubu i podaje ja do
wiadomosci Rodzicéw na pismie lub na stronie internetowej. Optfaty na rok oswiatowy
2023/2024 wynosza:

optata stata + dzienne wyzywienie uchwalone przez Rade Gminy

§5
Nabor do Klubu Dzieciecego

Nabor do Klubu Dziecigcego okresla Regulamin Rekrutacji Dzieci do Klubu Dziecigcego
»Basniowy Sad” w Jabtonce Koscielnej z dnia 26 czerwiec 2023 r.

Do Klubu Dziecigcego moze uczgszczac tacznie 16 dzieci.

Klub Dziecigcy prowadzi rejestr dzieci uczgszczajacych do placowki, ktory zawiera:

a) szczegdlowe dane dziecka,

b) date zapisu do Klubu Dziecigcego,

¢) numery telefonow kontaktowych do rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka.
Rejestr jest chroniony zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) i jest do wgladu
tylko dla 0os6b upowaznionych.

Nadzor nad Klubem dziecigcym w zakresie warunkow i jakosci $wiadczonej opieki
sprawuje Wojt Gminy Wysokie Mazowieckie.
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§6

Postanowienia koncowe

W sprawach, ktorych niniejszy Regulamin nie reguluje obowigzuja indywidualne
ustalenia miedzy kierownikiem Klubu Dziecigcego a rodzicami lub opiekunami
prawnymi dziecka.

Klub dzieciecy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym
Regulaminie bez wczes$niejszego informowania stron. Jesli owe zmiany wymusza
konieczno$¢ wprowadzenia zmian w dotychczas podpisanych umowach, strony zostang
o tym fakcie poinformowane odpowiednio wczesniej.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z trescig Regulaminu zostang zapoznani wszyscy pracownicy Klubu Dzieciecego, co
potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

Zalaczniki stanowigce integralng czg$¢ tego Regulaminu to:

a) upowaznienie do odbioru dziecka z Klubu Dziecigcego,

b) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ rodzica/opiekuna prawnego z Regulaminem
Organizacyjnym Klubu Dziecigcego,

¢) zgoda na wykorzystanie wizerunku dziecka,

d) zgoda na udzielenie pomocy medycznej i wezwanie karetki pogotowia,

e) zgoda na spacery poza teren Klubu Dziecigcego,

f) zgoda na wykonywanie czynnosci pielegnacyjnych,

g) zgoda na umieszczenie danych kontaktowych rodzica/opiekuna prawnego w telefonie
komoérkowym Klubu Dziecigcego oraz dzienniku zajec.



